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Prirucka
Dochazkove systéemy Safescan
Rada TA-800

Obsah baleni:

e Dochazkovy terminal Safescan (model 810, 850 nebo
855)

e |Instalaéni CD s aplikacnim software Safescan Time
Attendant a uzivatelskou pfiru¢kou

e Sitovy adaptér s odnimatelnou zastr¢kou typu Euro a
UK

e Kovova fixni podpéra pro montaz na sténu (véetné
dvou specialnich Sroubl a Sroubovaku)

e Montazni material (4 Srouby, 4 hmozdinky)

e 5 ks pfivésku RFID (pouze u modelt TA-810 a TA-855)

-
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Dochazkové systémy Safescan fady TA-800 zaznamenavaji ¢as pfichodu a odchodu zaméstnancl. Casové
zaznamy kazdého uzivatele jsou ulozeny v registracnim terminalu Safescan a je mozné je prenaset do
pocitaCe pfimo prostfednictvim sitového spojeni (TCP/IP) nebo nepfimo zkopirovanim dat na USB disk. Na
pocitaCi je mozné tyto Udaje dale zpracovavat, napfiklad s vyuzitim aplikaéniho softwaru Safescan Time
Attendant.

Rada TA-800 je tvofena tfemi nasledujicimi modely:

e Safescan TA-810, registrace prostfednictvim pFivésku RFID (neboli kli€ového pfivésku) a/nebo hesla
e Safescan TA-850, registrace prostfednictvim otisku prstu a/nebo hesla

e Safescan TA-855, registrace prostfednictvim otisku prstu, pfivésku RFID a/nebo hesla

Aplikace Safescan Time Attendance, ktera je dodavana spolecné se vSemi terminaly TA-800, umoZhiuje
provadét vybéry Casovych zaznam( setfidéné podle skupiny zaméstnancli, zaméstnancli ve skupiné nebo
podle Casu. Sestavy je mozZné tisknout nebo exportovat a vyuZivat je déle v ostatnich programech.
Uzivatelské protokoly a zaznamy je mozné jednodusSe upravovat, odstrafiovat nebo je mozné pfidavat nové
protokoly.

Ugelem této prirucky je poskytnout informace o zpUsobu nastaveni a provozovani zafizeni fady TA-800. Tam,
kde je potfeba, je uveden odkaz na aplikaéni software Safescan Time Attendance.

Budete-li mit po precteni této uzivatelské pfirucky jakékoliv otazky nebo poznamky, navrhy apod. tykajici se
obsahu této uZivatelské pfirucky nebo tykajici se fady TA-800 nebo jinych vyrobkl Safescan nebo pokud
mate zajem o dalSi informace, které by vam mohly pomoci pfi nastaveni a/nebo provozovani vaseho vyrobu
Safescan, nevahejte navstivit webové stranky na adrese www.safescan.com/support.
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1.0 Montaz a pripojeni terminalu

e Nainstalujte kovovou montazni podpéru na sténu ve vysce 1,4 az 1,5 metru.

j:
3 Srouby Bezpecnostni Sroub
Terminal TA — zadni strana Terminal TA — leva strana
(V) <
DC 5V USB
TYPEA

1.1 Pfipojeni adaptéru
Pripojte adaptér ke spodni ¢asti terminalu. Terminal je nyni pfipraven k pouziti.

1.2 Pfipojeni sitového kabelu
Pripojte TCP/IP sitovy kabel, pokud chcete provést synchronizaci terminalu prostrednictvim sité.

TCP/IP
Spinac

Rada PC
TA-800

e Neni-li sitové pfipojeni k dispozici, mlUzete nacitat data prostfednictvim USB disku (pfenosného USB
disku) a nasledné je nacist do aplikacniho softwaru Safescan Time Attendant.
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1.3 Funk¢ni klavesy a displej

TA-810

TA-850

TA-855

1.4 Funkce klaves

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

LCD obrazovka

LED

Reproduktor

Snimac pfivésku RFID
Klavesnice

Vypinac

LCD obrazovka
LED

Reproduktor
Snimac otisku prstu
Klavesnice
Vypinac

LCD obrazovka

LED

Reproduktor

Snimac otisku prstu
Klavesnice

Vypinag

Snimac pfivésku RFID

F2/ A

Klavesa pro vstup do nabidky

Hlavni obrazovka: klavesa pro

KTA 4

vstup do rezimu pfichodu.
Obrazovka nabidky: klavesa pro
navrat o jednu urovefi v nabidce
zpét

\

Hlavni obrazovka: klavesa pro
vstup do rezimu odchodu.
Obrazovka nabidky: klavesa pro
posuv nahoru.

Hlavni obrazovka: klavesa pro
vstup do rezimu navratu.
Obrazovka nabidky: klavesa pro
posuv dolu.

Hlavni obrazovka: klavesa pro
vstup do rezimu pFestavky.
Obrazovka  nabidky:
OK/zadani

klavesa
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2.0 Prvni pouziti

Zapnéte terminal stlaenim vypinace na klavesnici. Po nékolika sekundach se zobrazi hlavni obrazovka.

Nyni je terminal pfipraven k pouziti.

Pozor: Nejdfive zaCnéte registraci supervizora, az poté provadéjte zmény v nastaveni konfigurace zafizeni,
v opaéném pfipadé totiZz hrozi moznost, Ze se v zafizeni zablokujete! Pfec¢téte si proto kapitolu 3.2, kde jsou
uvedeny informace o registraci supervizora.

3.0 Sprava uzivatell
3.1 Definovani uzivatele

Terminal TA-800 umoziiuje definovat Ctyfi urovné pfistupu:
e Superadmin/Supervizor (povinny)

e Admin (volitelny)

e Zapisovatel (volitelny)

e UZivatel

Nejvyssi uroven je uroven supervizora (nékdy se mu také Fika superadmin). Druha a tfeti aroven jsou admin
(administrator) a zapisovatel a nejnizSi uroven je uzivatel. V této kapitole naleznete nize prehled, jenz
podrobné popisuje, ktera privilegia jsou udélena jednotlivym urovnim pfistupu. V zavislosti na situaci
v organizaci vasi spole¢nosti muzete zaregistrovat jednotlivé osoby v souladu s poZadovanou Urovni pfistupu.

Upozorfiujeme, Ze neni povinné do kazdé urovné pfifadit néjakou osobu, s vyjimkou urovné supervizora.
V mnoha spolecnostech je za nastaveni a spravu dochazkového systému odpovédna pouze jedna osoba. Je-
li to vas pfipad, pak posta¢i na termindlu zaregistrovat pouze supervizora a uZivatele. V kazdém pfipadé a
bez ohledu na to, jaky druh organizace pfistupu planujete, musite nejdfive pfed zahajenim registrace
jednotlivych uzivatel nastavit supervizoral!

Privilegia terminalu fady TA-800

- Registrace Nacteni Stazeni Stazeni ATT . Vymazani Vymazani
PFichod a Vstup do , o . . N 5 Vymazani .
odchod nabidk novych uzivatelli / uzivatelli / protokoll na Uivateli ATT veskerych
Y uzivatell dat dat USB protokol dat
Supervizor X X X X X X X X X
Admin X X X X X X X
Zapisovatel X X X X
Uzivatel X
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3.2 Registrace nového uzivatele/supervizora/admina

Jak je uvedeno vySe, prvni uzivatel, ktery musi byt na terminalu zaregistrovan, je supervizor, ktery ma
veskera prava pridavat nové uzivatele a/nebo provadét jakékoliv manipulace se zafizenim.

(Prosime pozor: pokud jde o komunikaci s aplikaci Time Attendant, nejdfive musi byt v terminalu vytvoreni
vSichni uzivatelé a az nasledné je mozné provadét synchronizaci s aplikaci.)

a) Na terminalu stlacte tlacitko [MENU] pro pfistup do hlavni nabidky (to
se zméni poté, co dojde na termindlu k registraci supervizora nebo
admina).

b) Vyberte [User Manage] pro pfistup do nabidky pro nastaveni uzivatele.
(V této nabidce je mozné registrovat a mazat uzivatele a administratora a
zde je také mozné zkoumat protokoly se zdznamy o dobé pfihladeni a
odhladeni. Viz kapitola 4.3, kde jsou uvedeny dal$i podrobnosti.)

c) Posurite se dold pomoci [F3/V¥] a vyberte registraci Supervizora/
administratora [Enroll Admin] nebo [Enroll User] pro registraci nového
uzivatele a stlacte tlacitko [OK/F4] k zapsani.

d) U nového uzivatele vyberte pozadovanou metodu autentizace. Vybirat
muzZete ze Etyf moznosti:

. Otisk prstl (FP), pouze v pfipadé TA-850 a TA-855

. Heslo (Pwd)

. Otisk prstu a heslo (FP/Pwd), pouze v pfipadé TA-850 a TA-855
. Privések RFID (Reg. RFID), pouze v pfipadé TA-810 a TA-855
. Zalozni RFID, pouze v pfipadé TA-850 a TA-855
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3.2.1 Registrace uzivatele nebo supervizora pomoci otisku prstu *tato moznost je k dispozici pouze u
modelt Safescan TA-850 a TA-855

a) Vyberte [Entroll FP] a stlacte tlacitko [OK/F4].

b) V pfipadé noveé registrace stlacte [OK/F4].

* Pokud registrujete supervizora nebo administratora, vyberte Admin nebo
pomoci [F3/¥] pfepnéte z Admin na Supervisor (!), stlacte [OK/F4].

Admin

superuisor

c) Terminal vybere prvni dostupné uzivatelské ID, stlacte [OK/F4].

B E B

d) Registrace otisku prstu je zahajena. Novy UZIVATEL/SUPERVIZOR
bude pozadan, aby pilozil tfikrat STEJNY prst a nasledné stlagil [OK/F4].
* (Viz kapitola 3.2.7, kde jsou uvedeny tipy k UspéSnému pouziti snimace
otisku prstu.)




e) Stlacte [OK/F4] k provedeni registrace dalSiho uzivatele/supervizora,
postupujte podle vysSe uvedeného postupu.

f) Pokud vytvofite zalozni otisk prstu pro stejného uzivatele, stlacte
[F1/ESC]; pro kazdého uzivatele je mozné vytvofit maximalné 10 otiski
prstd.

Opakujte postup a ukoncete registraci stlacenim [F1/ESC] pro navrat do
hlavni nabidky.

3.2.2 Registrace uzivatele pomoci privésku RFID * fafo mozZnost je k dispozici pouze u modelu Safescan
TA-810 a TA-855.

Vstupte do nabidky [User Manage], vyberte [Enroll User] nebo [Enroll
Admin] k provedeni registrace nového uzZivatele nebo supervizora.

Vyberte [Reg RFID] a stlacte [OK/F4].
Postupujte dale podle postupu uvedeného v kapitole 3.2.1 Registrace
uzivatele nebo supervizora pomoci otisku prstu.

3.2.3 Registrace uzivatele pomoci hesla

Vstupte do nabidky [User Manage], vyberte [Enroll User] nebo [Enroll
Admin] k provedeni registrace nového uzZivatele nebo supervizora.

Vyberte [Enroll Pwd] a stlacte [OK/F4].
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Pro novou registraci stlacte [OK/F4].

Terminal vybere prvni dostupné uzivatelské 1D, stlacte [OK/F4].

R RN

Novy uZivatel je poZadan, aby dvakrat zadal svoje heslo.

Stlacte [OK/F4] pro ulozeni hesla. Na displeji se zobrazi vase nové
uzivatelské ID s 000001-P, stlacte znovu [OK/F4].

Poté stlacte [F1/ESC]. Ukoncete registraci stlacenim [F1/ESC] pro navrat
do hlavni nabidky.

3.2.4 Registrace uzivatele pomoci otisku prstu a hesla *tato moznost je k dispozici u modelti Safescan TA-
850 a TA-855.

Vstupte do nabidky [User Manage], vyberte [Enroll User] nebo [Enroll
Admin] k provedeni registrace nového uzZivatele.

Vyberte [FP&Pwd] a stacte [OK/F4]. Postupujte stejnym zplsobem
popsanym v postupu registrace 3.2.1.

3.2.5 Registrace zalohy RFID *tato moznost je k dispozici pouze u modelu Safescan TA-855.

Vstupte do nabidky [User Manage].

10



CESKY

Vyberte [Enroll User] a stlacte [OK/F4].
Vyberte [Backup RFID] k provedeni registrace nového uzivatele.

Vyberte pozadované uzivatelské ID a stlacte [OK/F4].
Postupujte stejnym zplsobem popsanym v postupu registrace 3.2.5.
vyse.

o0

3.2.6 Registrace zalozniho otisku prstu pro stavajiciho uzivatele (vice nez jeden otisk prstu pro
stejného uzivatele)

Zaloha znamena, Zze muzete pro stejného uzivatele zaregistrovat vice nez jeden otisk prstu. Ve skute¢nosti
nejsou zalohy obvykle nutné, ale vzdy je uzivatelllm doporucujeme. Registrovat otisk prstu pro ucely zalohy je
nutné v pfipadé, pokud jeden z uzivatell eli problému s rozpoznanim jeho vlastniho otisku prstu.

Vstupte do nabidky [User Manage].

Vyberte [Enroll User] nebo [Enroll Admin] k registraci zalohy pro stavaji
uzivatelské ID, stlacte [F4/OK].

Zaznameneijte otisk prstu, stlacte [F4/OK].

11
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Vyberte Enroll FP — Enroll FP New Enroll, stlacte [F1/ESC].

Na displeji se zobrazi Backup Enroll
User ID 00001

BN AR

Vyberte ID uzivatele, kterému chcete vytvofit zalohu (zadanim g&isla na
klavesnici); stlacte [F4/OK].

Trikrat vlozte prst na ¢teCku na terminalu, aby probéhla registrace;
nasledné stlacte [F4/OK].

Pokracujte, pokud chcete registrovat dal$i otisky prstd pro stejného
uzivatele; stlacte [F4/OK].

Vyberte znovu uzivatelské ID 00001, chcete-li zaregistrovat dalSi zalohu
pro stejného uzivatele, poté stlacte [F4/OK].

Chcete-li registrovat zalohy pro ostatni uzivatele, pak musite mackat
Qoo [F1/ESC] do doby, nez se vratite zpét na stranku nabidky User Manage.
Poté pokracujte v tomto postupu tak, jak je popsano vyse.

Pokud mate TA-810, budete mit k dispozici volbu registrovat pouze RFID nebo heslo (3.2.5 a 3.2.3).

3.2.7 Tip k uspésnému pouziti snimace otisku prsti a umisténi prstu
Na nasledujicim obrazku je uvedena spravna poloha pfi umistovani prstu na ¢tecku otisku prsta.
Pokud mozZno pouzijte nezranény prst. Volitelné si mlzete zaregistrovat i nékolik prstd jako moznou zalohu.

—
T

v Il X X

Spravné Nespravné

X

—_
-

Potize: Otisk prstu neni rozpoznan nebo je ¢asto odmitan.

PRICINY A RESENI:
1. Prst je mastny nebo pfilis vihky; prst otfete dosucha na dlani ruky
Prst je prilis suchy: dychnéte si na prst, abyste jej zvlhdili
Nedostatec¢ny pfitlak: pfitlacte prst na snimac otisku prstd
Nejdfive zadejte vade uzivatelské ID a nasledné pfilozte prst (rozpoznani 1:1).

N

12
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3.3 Vymazani uzivatelského uctu

Uzivatelsky ucet je mozné vymazat dvéma rozdilnymi zpusoby:

Moznost 1

Vymazte uzivatele v aplikaci a nasledné provedte synchronizaci se zafizenim (postupujte v souladu s postupy

uvedenymi v pfirucce pro aplikaci).

Moznost 2
Vymazte uzivatele z terminalu nasledujicim zplsobem:

e Vstupte do hlavni nabidky a identifikujte se jako supervizor/
administrator.
e Vyberte [User Manage] a stlacte [OK/F4].

e Pomoci [F3/V¥] se posurite dolu.
o Vyberte [Delete] a stlacte [OK/F4].

e Zadejte uzivatelské Cislo, které chcete vymazat; stlacte [OK/F4].

LR

e Systém zobrazi zvolenou metodu autentizace, kterou mazete;
stlacte [OK/F4].

e Systém vas nyni pozada o vymazani uzivatele.
o Stlacte [OK/F4]; pokud uzivatele vymazat nechcete, stlacte
[F1/ESC] k odchodu z nabidky.

13
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3.4 Vymazani protokoll uZivatele

Po pouziti této funkce nebude terminal obsahovat zadné informace s vyjimkou informaci o uzivatelskych
uctech. Pred pouzitim této funkce se ujistéte, zda chcete skute¢né vymazat veSkeré protokoly vsech
uzivateld.

Vstupte do hlavni nabidky a identifikujte se jako supervizor.
e Vyberte [Options] a stladte [OK/F4].

o Vyberte [System Opt.] a stlacte [OK/F4].

e Pomoci [F3/V¥] se posurte doll a vyberte [Adv. Option], stlacte
[OK/F4].

o Vyberte [Del AttLogs], stlacte [OK/F4].
Poznamka: Timto dojde k vymazani paméti.

3.5 Vymazani vsech uzivatelskych dat (v€etné protokolu)

Po spusténi této funkce nebude terminal obsahovat vibec Zadné informace a v podstaté dojde k navraceni do
stavu, ve kterém se terminal nachazel pfi rozbaleni terminalu. Pfed pouzitim této funkce se ujistéte, zda
skuteéné chcete vymazat vSechny Udaje o uzivatelich a protokoly. Chcete-li vymazat uzivatele postupné,
postupujte podle popisu uvedeného v kapitole 3.3.

e Vstupte do hlavni nabidky a identifikujte se jako supervizor.
o Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

e Vyberte [System Opt.] a stlacte [OK/F4].

14
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Pomoci [F3/V¥] se posurite dolt a vyberte [Adv. Option], stlaéte
[OK/F4].

Vyberte [Del All Data], stlacte [OK/F4].
Termindl je nyni prazdny, v8echny protokoly a uéty jsou
z terminalu vymazany (v€etné supervizora, administratora apod.).

3.6 Vymazani uctli supervizora nebo administratora
Chcete-li vymazat uéty administratora nebo supervizora, postupuijte podle pokynt uvedenych v kapitole 3.5 a
pouzijte volbu [Clear Admin Pri] namisto [Clear All Datal].

3.7 Reset terminalu

Kdyz provadite reset terminalu, pak veSkeré ru¢né provedené nastaveni bude navraceno zpét na tovarni
nastaveni. V terminalu zlGstanou zachovany pouze uzivatelské Ucty a protokoly.

Vstupte do hlavni nabidky a identifikujte se jako supervizor.
Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

Vyberte [System Opt.] a stlacte [OK/F4].

Pomoci [F3/ V] se posuiite dolt a vyberte [Adv. Option], stlacte
[OK/F4].

Vyberte [Reset Opts.], stlacte [OK/F4].
Poznamka: zarizeni bude resetovano na tovarni nastaveni.

15
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4.0 Denni protokoly, prichod, odchod, prestavka

F1/ESC = pfichod

F2/A = odchod

F3/v = navrat (z prestavky)
F4/0OK = pfestavka

Jakmile jsou do terminalu zaregistrovani vSichni uzivatelé, je terminal pfipraven ke kazdodennimu provozu.

Uzivatel mGze registrovat pfichod, odchod a prestavku tak ¢asto, jak je nutné. Terminal neobsahuje prakticky
zadné omezeni, pokud jde o pocet dennich pfihlaseni. Upozorfiujeme ale, Ze toto omezeni muze byt
nastaveno ve vami pouzivané softwarové aplikaci.

4.1 Pfichod
Chcete-li zaregistrovat pfichod, stlacte tlacitko [F1/ESC] a v hornim pravém rohu displeje se zobrazi [Check-
In]. Uzivatel registruje pfichod a odchod prostfednictvim pfedem instalované metody autentizace.

1. Oftisk prstu 1:N — pfilozte prst na snimag. Otisk prstu je porovnan se vSemi otisky prsti v terminalu.

2. Otisk prstu 1:1 — nejdfive zvolte uzivatelské ID a nasledné pfilozte prst na snimac¢. Otisk prstu je
porovnan s otisky pro zadané uzivatelské ID.

3. Heslo — nejdfive vyberte vase uZivatelské ID a nasledné zadejte heslo.

4. Privések RFID - pfilozte pfivések RFID k pfedni ¢asti vestavéného snimace.

Po spravné identifikaci terminal jednou pipne a zelena LED kontrolka jednou blikne.
PFi nespravné identifikaci terminal pipne dvakrat a ervena LED kontrolka jednou blikne.

4.2 Odchod
Chcete-li zaregistrovat odchod, stlacte [F2/A]. V horni pravé ¢asti displeje se zobrazi [Check-Out]. Uzivatel
provede odhlaseni zplisobem popsanym v kapitole 4.1.

4.3 Prestavka a navrat

Chcete-li zaregistrovat prestavku, stlacte tlacitko [F4/OK]. V horni pravé €asti displeje se zobrazi [Break]. Pfi
navratu z pfestavky je nutné stladit tlacitko [F3/V¥] a v horni pravé &asti displeje se zobrazi [Return]. Uzivatel
zaregistruje odchod a pfichod zpusobem popsanym v kapitole 4.1.

Nastaveni ¢asu pfichodu a odchodu je popsano v kapitole 5.4.

4.4 Kontrola protokolu

4.4.1 Kontrola v§ech uzivatelskych protokolt

Supervizor, administrator nebo zapisovatel mohou provadét kontrolu vSech protokoll v systému podle
uzivatelského ID.

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor/administrator
nebo jako zapisovatel.
o Vyberte [User Manage] a stlaéte [OK/F4].
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e Vyberte [Browse AttLogs.] a stlacte [OK/F4].

e Zadejte uzivatelské ID, které chcete zkontrolovat a stlacte
[OK/F4].

Oog0s

Na displeji se zobrazi protokoly vybraného uzivatele; mizete prochazet
seznamem protokold pomoci [F3/V¥], abyste si mohli prohlédnout
vSechny protokoly.

4.4.2 Kontrola protokolti podle uzivatele
Kazdy uzivatel si mize zkontrolovat vlastni protokoly stlacenim tlacitka [Menu] bezprostfedné po registraci
prichodu nebo odchodu. Na displeji se zobrazi prehled protokold.

5.0 Nastaveni systému
5.1 Zména jazyka zafizeni

e Vstupte do nabidky jako supervizor nebo administrator.
o Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

o Poté vyberte [System Opt.] a stlacte [OK/F4].

e Vyberte [Language], stlatte [F4/OK], vyberte jazyk pomoci
[F3/V¥] a stlagte [OK/F4].

e Stlacte [F1/ESC] a terminal pozada o restart. Opustte nabidku
opakovanym stlacenim [F1/ESC], dokud se nedostanete zpét na
hlavni stranu ,Welcome Check-In“.
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e Provedte restart terminalu stlagenim tladitka &M béhem tfi
sekund nebo odpojenim napajeni terminalu.

5.2 Nastaveni casu a data

5.2.1 Zména casu v softwaru

Pokud je terminal pfipojen k mistni siti, pak mizete zménit ¢as pfimo v aplikaci Time Attendant v nabidce
Settings Page klepnutim na tlacitko [Set PC time on TA].

5.2.2 Zména ¢asu na terminalu
Chcete-li nastavit ¢as ru¢né na terminalu, postupujte nasledujicim zplsobem:

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
e Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

e Vyberte [System Opt.], stlacte [OK/F4].

o Vyberte [Date Time] a stlacte [OK/F4].
e Zménte datum a as pomoci [F3/'¥] nebo zadejte &islice pfimo;

stlacte [OK/F4] a opustte nabidku stlatenim [F1/ESC] a zmény
potvrdte stlacenim [OK/F4].

5.3 Nastaveni letniho ¢asu a zimniho casu

Dvakrat za rok musite zménit nastaveni hodin. Mate-li Fadu TA-800, neni potfeba ¢as ménit, letni Cas a zimni
€as mUzete nastavit jednou na terminalu.

Nastavte datum a Cas, kdy novy Cas zacina (letni €as: jedna hodina dopfedu). Vyberte [Standard] pro
nastaveni data a €asu, kdy se hodiny vrati zpét na standardni ¢as (zimni ¢as: jedna hodina zpét).

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
o Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

o Vyberte [System Opt.], stlacte [OK/F4].

e Vyberte [DLST] a stlacte [OK/F4]. Zmérte standard N (ne)
pomoci [F3/¥] na Y (ano) pro aktivaci této funkce.

18



CESKY

e Vyberte [Date Mode] a pfepnéte z rezimu 1 (standard) do reZimu 2 pomoci [F3/ V.

¢ Vyberte [Enter DLST] k nastaveni data a ¢asu.

¢ (Napfiklad: 04-1 1:0 (znamena v 1:00, &tvrty tyden, nedéle, bfezen — dochazi k DLST))

¢ VVyberte (standard) a nastavte datum a ¢as.

¢ (Napfiklad: 10-4 1:0 (znamena v 1:00, ¢tvrty tyden, nedéle, Fijen — dochazi k navratu na normaini ¢as))
Nabidku pro nastaveni ukonCete [F1/ESC], systém se zepta, zda chcete ulozit zmény, stlacte [OK/F4]
k potvrzeni.

Poznamka: Po zméné konfigurace DLST je nutné zafizeni restartovat.

5.4 Nastaveni casu prichodu a odchodu

Muzete také nastavit, ve kterou dobu terminal automaticky nastavi ¢as pfichodu a odchodu.
e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
e Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

e Vyberte [Power Mng], stlate [OK/F4] a pomoci [F3/ V] posunuijte
seznamem.

e Vyberte [Sch. State], stlacte [OK/F4].

e Vyberte pfichod nebo odchod, stlacte [OK/F4].

Check-in

Check Ot

Vyberte [No. 1] a zadejte prvni &as pfichodu nebo odchodu,
stlaCte dvakrat [OK/F4].
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e Zadejte Cas, stlacte [OK/F4], pokud potfebujete vice nez jeden
Cas prichodu (napfiklad jeden rano pfi pfichodu a jeden v poledne
po obédé/jeden po obédé a jeden pfi odchodu), vyberte dalSi
Cislo a zadejte ¢as atd.

Nakonec stlacte [F1/ESC] k odchodu z nabidky, systém se zepta, zda
chcete ulozit zmény, stlacte [OK/F4].
Poznamka: po této zméné doporucujeme provést restart.

5.5 Nastaveni napdjeni

Za uCelem uspory energie je terminal schopen pfejit do pohotovostniho rezimu nebo do reZimu vypnuti.
Systém muzete vypnout pfes noc a restartovat jej rano, a to vSe zcela automaticky.

5.5.1 Vypnuti

Chcete-li systém automaticky vypnout, provedte zménu nasledujiciho nastaveni:

Chcete-li aktivovat rezim spanku nebo vypnuti, musite provést nastaveni v [Idle], viz popis v kapitole 5.5.4.

Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

Vyberte [Power Mng], stlacte [OK/F4].

Vyberte [Shutdown], stlacte dvakrat [OK/F4].
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e Zadejte Cas, kdy se ma terminal vypnout a stlacte [OK/F4].

Nakonec stlacte [F1/ESC] k odchodu z nabidky, systém se zepta,
zda chcete ulozit zmény, stlacte [OK/F4].

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
e Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

Vyberte [Power Mng], stlacte [OK/F4].

o Vyberte [PowerOn], stlacte dvakrat [OK/F4].

Zadejte ¢as, kdy se ma terminal zapnout a stlacte [OK/F4].

Nakonec stlacte [F1/ESC] k odchodu z nabidky, systém se zepta,
zda chcete ulozZit zmény, stlacte [OK/F4].

o
o
o
N
Y]
]
=
c
=
o

5.5.3 Rezim spanku/necinnosti

Nastavte €as pfechodu do rezimu spanku. Termindl je mozné nasledné uveést do provozu stlacenim jakékoliv
klavesy. Chcete-li aktivovat rezim spanku nebo vypnuti, musite proveést pfislusné nastaveni v [Idle], viz popis
uvedeny v kapitole 5.5.4.

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
o Vyberte [Options] a stlate [OK/F4].
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e Vyberte [Power Mng], stlacte [OK/F4].

e Vyberte [Sleep], stlacte dvakrat [OK/F4].

e Zadejte Cas, kdy ma terminal pfejit do rezimu spanku a stlacte
[OK/F4].

Nakonec stlaéte [F1/ESC] k odchodu z nabidky, systém se zepta, zda
chcete ulozit zmény, stlacte [OK/F4].

Pokud pouzivate rezim spanku, miizete nastavit asovy interval, po jehoz uplynuti pfejde terminal do rezimu
spanku.

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.

o Vyberte [Options] a stlate [OK/F4].

o Vyberte [Power Mng], stlacte [OK/F4].

e Vyberte [Idle Min], stlacte [OK/F4].
e Zadejte minuty necinnosti, po jejichz uplynuti ma terminal pfejit
do rezimu spanku a poté stlacte [OK/F4].
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5.5.4 Necinnost
Pokud na terminalu pouzivate funkci rezimu spanku nebo vypnuti, musite zvolit, kterou funkci chcete
aktivovat.

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
o Vyberte [Options] a stlate [OK/F4].

e Vyberte [Power Mng], stlacte [OK/F4].

o Vyberte [Idle], stlacte [OK/F4].
e Zménte status na SLP (rezim spanku) nebo OFF (aktivace
vypnuti/zapnuti), stlacte [OK/F4].

Nakonec stlacte [F1/ESC] k odchodu z nabidky, systém se zepta,
zda chcete ulozit zmény, stlacte [OK/F4].

6.0 Stazeni a synchronizace uzivatelskych protokold a dat

6.1 StaZeni a synchronizace uzivatelskych protokold a dat pomoci USB

Pokud provadite synchronizaci uzivatelskych protokolli pomoci USB paméti, ujistéte se, ze je USB pamét
zcela prazdna.

DwnLoad AttLog = stazeni protokol(l na USB pamét

DwnlLoad User = staZzeni uzivatelskych dat na USB pamét

UpLoad User = nacteni uZivatelskych dat zpét z databaze.

e Zasunte USB pamét do terminalu (po levé strané).

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
o Vyberte [PenDrive Mng] a stlacte [OK/F4].

e Vyberte [DwnLoad AttLog.] a stlacte [OK/F4].

o Vyberte [DwnlLoad user] a stlacte [OK/F4].
o Ctyrikrat stladte [F1/ESC] k odchodu z nabidky a vyjméte USB
pamét.
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Nyni miZzete provést synchronizaci dat s aplikaci v pocitaci. Nize uvedeny popis uvadi postup synchronizace
v aplikaci Safescan Time Attendant.

6.2 Synchronizace dat s aplikaci pomoci USB paméti
Béhem prvni synchronizace s aplikaci Safescan Time Attendant instalované na pocitaci musite pfidat zafizeni
do aplikace. Postupujte nasledujicim zplsobem:

.Device“, vyberte:

. £

e Pfifadte nazev
e Vyberte ,This computer”
e Stlacte OK

‘_- T

S (=" — nn T = -
- — I = 3 [
= B @ 4 = | Q 2
= Y - K L VI'I.J
Pragence Log Clodk Dy Repart Department Lizar Wk Scheduls Comman Devire Wark Cade Help Abeut
Status Overview | Malnienance Settings Inf
Device ‘3’
Filter Nome: |
T E |
P BiE® «’«.lﬁl 2 |
Mame 1P Address Adtive Fetcher Comm Key |

1

R DV e S

Mame
USB Pen Drive

IP address or device location

Communication key

Fetching computer name
SAFESCAN-RES37 dhis computer ]

Ve sloupci ,Active” uvidite, Ze vase USB pamét neni pfipojena. Jakmile pfipojite USB pamét k pocitadi, stav
se zméni na ,pfipojeno“ a dojde k automatickému prfenosu dat protokold do aplikace. Uzivatelska data je
nutné synchronizovat ru¢né.

| Name 1P Address Active Fetcher Comm Key
g USB Pen Drive 5 USB drive not present ~ SAFESCAN-RES37
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Spustte aplikaci Safescan Time Attendance pfed pfipojenim USB paméti k pocitaci.

6.3 Synchronizace dat protokolti s aplikaci Safescan Time Attendance prostfednictvim
TCP/IP

Pokud jste pfipaojili terminal k mistni siti, jsou data protokol( prenasena do aplikace automaticky; uzivatelska
data je nutné synchronizovat ru¢né, viz kapitola 6.2.

6.4 Propojeni termindlu s aplikaci Safescan Time Attendance
Bé&hem prvni synchronizace s aplikaci Safescan Time Attendant instalované na pocitai musite pfidat zafizeni
do aplikace. Postupujte nasledujicim zplsobem:

.Device®, vyberte:

° ]

o Pfifadte nazev

e Zadejte IP adresu, ktera je ulozena v termindlu (viz kapitola 7.1)

e Vyberte ,This computer*

e Zadejte komunikacni kli¢, pokud je v terminalu ulozen (viz kapitola 7.2)

o Stlacte OK
5 i RRET™ o i
T aq T A= | (& — =
— | 'm'y =, A= @ = &
= 5 ©® % @Es 8y ¢ B0
E g @ 4 E 8§ | & &
Fresence Log Clock Cay Perind Riepart Depertment User ‘Wark Schecule Commen Device Wark Cade Help About
Status Overview Maintenance Settings Info
Device ‘rri
Filter Name |
5 b= |
Y P BN 'L?‘J < |
Mame 1P Addrass Futive Fetcher Comm Key ||

( Add Device ﬂ

Mame

Safescan

IP address or device location

192.168.1.201

Fetching computer name Communication key

SAFESCAN-RES37 A Somputer ’ 3]
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Ve sloupci ,Active” uvidite, Ze vase USB pamét neni pfipojena. Jakmile pfipojite USB pamét k pocitadi, stav
se zméni na ,pfipojeno“ a dojde k automatickému pfenosu dat protokold do aplikace. Uzivatelska data je
nutné synchronizovat ruéné.

6.5 Synchronizace uzivatelskych dat s aplikaci Time Attendance

Pro u€ely synchronizace uZivatelskych dat vyberte poZzadované zafizeni a tlaCitko synchronizace & bude
aktivni.

Vyberte tlaCitko synchronizace a nasledné vyhledejte na USB paméti soubor user.dat a otevrete jej.

V pfipadé jakychkoliv zmén zobrazi systém tyto zmény v samostatném okné&. Pokud k Zzadnym zménam
nedoslo, zobrazi se zprava: zadné zmény nebyly nalezeny.

Chcete-li synchronizovat uzivatelska data ze zafizeni (terminalu) do databaze (aplikace), vyberte tlacitko
J Commit

Systém zobrazi u kazdé fady dat, o jaky druh dat se jedna a jaky je ,vysledek®. Napfiklad, pokud je zjiStén
rozdil mezi daty v USB paméti a v databazi, bude zde tento rozdil zobrazen. Nasledné se muzete rozhodnout,
které informace maji byt synchronizovany jakym smérem (zda z databaze/aplikace do zafizeni/terminalu nebo
zda ze zafizeni/terminalu do databaze/aplikace).

r‘ Synchronize device Emw
g RESCan EReluad a‘}Deui:ezDatahae :‘ Da]tja:;:z: 8 J Commit
USER-ID FINGER KIND RESOLUTION  DIFFERENCE
1 Different - Username Different, PrivilegeDifferent, Card Different =
2 Device Only Device -» DB
3 Different Password Different, PrivilegeDifferent, Card Different =
4 Different Username Different, Password Different, Card Different
5 Different Username Different, Card Different
] Different Username Different, Card Different
7 Different Username Different, Password Different, Card Different
8 Device Only Device -> DB
] Different Username Different, Card Different
10 Different Username Different, Card Different
11 Different Username Different, Card Different
12 Device Only Device -> DB
13 Different Username Different, Card Different R
Close
L 4
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[l Svocheonr deve C=oLEl

| b—gﬂﬁtﬁ—' ET‘Reload “ Device2Database | | Dats:e:i: - J Commit

1 USER-ID FINGER KIND RESOLUTION  DIFFERENCE
1 Different DE -> Device Username Different, PrivilegeDifferent, Card Different =
2 Device Only Device -> DB ‘
3 Different DB -> Device  Password Different, PrivilegeDifferent, Card Different =
4 Different DB -> Device Username Different, Password Different, Card Different ’
5 Different DB -» Device  Username Different, Card Different I
6 Different DB -> Device  Username Different, Card Different
7 Different DB -» Device  Username Different, Password Different, Card Different
8 Device Only Device -> DB
] Different DB -> Device Username Different, Card Different
10 Different DB -> Device  Username Different, Card Different
1 Different o: BRI Username Different, Card Different
12 Device Only Device -> DB
13 Different DB -> Device  Username Different. Card Different x

«f commit

Po provedeni poZzadovaného vybéru pokracujte tladitkem k zahajeni synchronizace.
Stlacte OK, systém jiz Zadné zmény nenachazi. Stlacte OK. Synchronizace je provedena.

6.5.1 Stazeni a synchronizace uzivatelskych protokoll a dat prostfednictvim sitového spojeni
Pokud je terminal pfipojen k aplikaci prostfednictvim mistni sité, jsou protokolova data pfenaSena do
databaze aplikace automaticky. Uzivatelska data musi byt pfenasena ru¢né (viz kapitola 6.1).

7.0 Nastaveni komunikace

7.1 IP adresa na terminalu

Chcete-li pfipojit zafizeni k siti (LAN), musite terminalu pFidélit nepouzitou IP adresu. Pokud je potfeba,
kontaktujte spravce sité nebo webmastera, ktery vam sdéli vice informaci ohledné rozsahu volnych IP adres
ve vasi siti. IP adresu v terminalu mlzete nastavit nasledujicim zpusobem:

¢ Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
e Vyberte [Options] a stladte [OK/F4].

o Vyberte [Comm Opt], stlacte [OK/F4].
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e Pomoci [F3/'V¥] posunujte seznamem.

e Vyberte [IP Addr] a zadejte volnou IP adresu va$i mistni sité
(192.168.1.201 je pouze priklad); pomoci [F3/V] prejdéte na
dalsi Cislice, stlacte [F4/OK].

e Pomoci [F1/ESC] opustte nabidku, systém vas pozada o uloZeni
nastaveni, stlacte [OK/F4].

7.2 Nastaveni komunikacniho klice na terminalu

Volitelné mizete nastavit komunikaéni kli¢ k zabezpeceni terminalu pfi jeho pfipojeni prostfednictvim TCP/IP.
V nabidce komunikacniho kli¢e vytvorte PIN kod. Tento PIN kéd se pouziva k zabezpeceni pfistupu k TCP/IP
portu. Po nastaveni tohoto komunikaéniho klice nezapomente zadat tyto informace do aplikace Safescan
Time Attendant, abyste zajistili pfistup k terminélu.

o Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
e Vyberte [Options] a stlacte [OK/F4].

o Vyberte [Comm Opt], stlacte [OK/F4].

e Pomoci [F3/ V] posunujte seznamem.
o Vyberte [Comm Key], zadejte PIN kéd (max. 6 Cislic — standard
0), stlacte [F4/OK].
e Opustte nabidku pomoci [F1/ESC], systém vas nyni pozada o
uloZeni nastaveni, stlacte [OK/F4].

8.0 Pripojeni nékolika zaFizeni soucasné

Je mozné pfipojit nékolik terminald soucasné do jedné sité. VSechny terminaly budou ovladany jednou
softwarovou aplikaci. Nicméné, aby bylo mozné pfedchazet potencialnim problémim, je nutné respektovat
nasledujici pravidla:

1. VSechny termindly jsou standardné pojmenovany Device 1. Chcete-li tedy pfipojit nékolik terminalt do
stejné sité, musite tato zafizeni pfejmenovat na Device 2, Device 3 a tak dale. Device 1 je zafizeni,
které zadavate do softwarové aplikace jako prvni. Device 2 je zafizeni pfidavané jako druhé a tak
dale.

2. Aplikace zpracovava udaje podle uzivatelského ID a nikdy podle jmen. Je to z toho divodu, Ze vzdy
vytvafime uzivatele nejdfive na terminalu pfed synchronizaci se softwarovou aplikaci. Pokud se
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néktefi uzivatelé registruji na vice nez 1 vasem terminalu, pak musi mit takovy uzivatel stejné
uzivatelské ID u vSech zafizeni.
PrFiklad 1:
Mate dva terminaly a patnact uzivateld. Prvnich pét uzivatell registruje odchod a pfichod pouze na terminalu
1. UzZivatelé 6 az 10 registruji pfichod a odchod pouze na terminalu 2 a uZivatelé 11 az 15 registruji pfichod a
odchod stfidavé na obou terminalech. Znamena to, ze uzivatele musite registrovat nasledujicim zptisobem:

V softwarové aplikaci tak budete mit celkem 15 uzivateld (1 — 15). Terminal 1 Terminal 2
in A ; ; 5 o ° Uzivatel 1 UZivatel 6
- Naterminalu 1 je registrovano 10 uzivatel(, 1-5 a 11-15. Usivatel 2 Usivatol 7

. . . . v o Zlvate Zlvate
- Na.termlnalu 2 j(? reglstrc?vano 19 uzivateld, 6-1.0 a 11-15. Usivatel 3 Usivatel 8
- Uzivatelé 11-15 jsou registrovani na obou terminalech. Uzivatel 4 Uzivatel 9
Uzivatel 5 UzZivatel 10

Ujistéte se, Ze uzivatelé 6 az 10 nejsou na terminalu 1 registrovani. Kdyz

v i . .. . . re e s . .. Uzivatel 11 Uzivatel 11
pfidate nového uZivatele do jednoho zterminalu, ujistéte se, Ze dalSi Usivatel 12 Usivatel 12
uzivatel je uzivatel Cislo 16. Pokud pouzijete Cislo 6, nebude kompatibilni Uzivatel 13 Uzivatel 13
s ID Cislem 6 z terminalu 2. Uzivatel 14 Uzivatel 14

Uzivatel 15 Uzivatel 15

Priklad 2:
Mate tfi termindly a patnact uzivatel(l. Na vSech tfech terminalech se registruje pouze jeden uzivatel, protoze
se jedna o supervizora. VSichni ostatni uZivatelé registruji odchod a pfichod pouze na jednom z terminalu:

V softwarové aplikaci bude zaregistrovano celkem 15 uzivateld (1 az 15).

Na terminalu 1 je registrovanych 5 uzivatelQ, 1-5. Identifikacni ¢isla 6-10 musi z(stat neobsazena.

Na terminalu 2 je registrovanych 6 uzivatell, uzivatel 1 a uzivatelé 6-10. Identifikacni Cisla 2-5 musi zustat
neobsazena.

Na termindlu 3 je registrovanych 6 uzivatell, uzivatel 1 a uzivatelé 11-15. Identifikacni Cisla 2-10 musi zUstat
neobsazena.

Terminal 1 Terminal 2 Terminal 3
Uzivatel 1 Uzivatel 1 Uzivatel 1
Uzivatel 2 UzZivatel 6 Uzivatel 11
Uzivatel 3 Uzivatel 7 UzZivatel 12
Uzivatel 4 UzZivatel 8 UzZivatel 13
Uzivatel 5 Uzivatel 9 Uzivatel 14

Uzivatel 10 Uzivatel 15

Pokud pfidate nového uZivatele na terminal 1, ujistéte se, Ze Cislo dalSiho uZivatele je 16, protoze pokud
pridate ID uzivatele 6, pak toto Cislo nebude kompatibilni s ID 6 na terminalu 2 atd.

9.0 Pracovni kod

Pracovni kédy se pouzivaji k doplnéni takovych informaci, jako napfiklad navstéva lékafe nebo pokud
zaméstnanci vykonavaji rizné Cinnosti, které musi byt vyuctovany odlisné.

Pomoci vSech jednotek fady TA-800 je mozné, aby zaméstnanci béhem registrace odchodu a pfichodu
zadavali riizné pracovni kody.

e Vstupte do nabidky a identifikujte se jako supervizor.
o Vyberte [Options] a stlatte [OK/F4].
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e Vyberte [System Opt.] a stlacte [OK/F4].

e Pomoci [F3/V¥] posunujte seznamem a vyberte [Adv.Options],
stlate [OK/F4].

e Vyberte [Del AttLogs], stlacte [OK/F4].

o Vyberte [Work Code], stlacte [OK/F4].
Pfepnéte z NO do rezimu 1 (= zadani pfed ovéfenim) nebo do
rezimu 2 (= zadani po povéreni).

e Stlacte [OK/F4] a stlatenim [F1/ESC] odejdéte z nabidky a
nasledné potvrdte zmény pomoci [OK/F4].

Pfi pfichodu budou zaméstnanci pozadani o zadani pracovniho kédu. Definujte legendu pracovniho kédu,
ktera bude kompatibilni s kédy zadanymi v softwarové aplikaci Safescan Time Attendant tak, aby mohla
aplikace tyto kddy spravné zpracovavat.

Nejsou-li kédy vyZadovany, je mozné zadani kédu ignorovat. Displej po nékolika sekundach zmizi.

10.0 Cisténi a udrzba

10.1 Kryt, displej a klavesnice
Cisténi provadsijte opatrné pomoci mékkého, suchého nebo antistatického gisticiho hadkiku.
Snimac¢ otisku prstl: snimaé otisku prsti Cistéte pouze tehdy, pokud se zvysi pocéet stiznosti na Spatné
rozpoznani otisku prst.
V takovém pfipadé provedte Cisténi nasledujicim zplsobem:
1. Prach a prachové &astice odstrarite vhodnou ,prachovkou® ve spreji.
2. Pouzijte kousek lepici pasky, s jejiz pomoci odstranite prachové ¢astice nebo jiné nedistoty. Opatrné
pfilepte pasku na snimac a nasledné ji odtrhnéte.
3. Snimac vydistéte mékkym a suchym hadfikem, ktery neposkodi povrch a opatrné snimac vycistéte,
ujistéte se, Ze na povrchu snimace nevzniknou 2adné Skrabance.
4. Dulezité: K cisténi snimace nikdy nepouzivejte tekuty Cistici prostfedek nebo GCistici prostfedek
s obsahem alkoholu nebo jinych Eisticich chemikalii.
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